
迪尚•林海璞悦湾项目文件档案整理服务

招标文件
招   标   人：迪尚（山东）康养发展有限公司

日        期：2021年7月

迪尚•林海璞悦湾项目文件档案整理服务招标文件

根据威海市住房和城乡建设局有关规定，现对迪尚•林海璞悦湾项目的文件档案整理服务进行招标。
项目概况

项目名称:迪尚•林海璞悦湾项目文件档案整理服务。

项目地址：威海高区锦州路与火炬路交叉路口北。
3、服务范围:对迪尚•林海璞悦湾项目（总建筑面积78458.94平方米）的文件档案进行归档整理，包含且不限于：目录整理，分类，存档，扫描，图纸打印，电子档案上传，存档产品采购，向各区档案馆移交材料及协调各施工、分包单位补充资料等，必须符合高区档案馆提供纸质档案和电子档案相关要求，并达到档案管理接收标准。

二、投标人资格要求

1、在威海市行政区域内注册并取得营业执照的独立法人单位；

2、经营范围包括档案资料整理，具备同类工程业绩；

3、经营过程中社会信誉良好，无违法和不正当竞争行为；

4、本项目不接受联合体投标。

三、技术要求

必须符合威住建通字【2020】65号《威海市住房和城乡建设局关于加强建设工程电子档案归档管理的通知》（附件1），《建设工程竣工档案编制标准》（附件2），《建设工程竣工档案相关数据导入操作流程》（附件3）的相关要求。
四、招标文件的获取及开标地点

1、投标保证金为人民币 壹万元整。

2、报价保证金应当在开标时间24小时前到达招标单位指定帐户，不接收现金形式交纳的投标保证金。
开户名称：迪尚（山东）康养发展有限公司

开户银行：工商银行威海分行营业部

银行帐号：1614028209100210103

3、投标文件要求：

（1）正本一份，副本两份，并附电子版标书（U盘）；投标文件的正本与副本应采用A4纸印刷（图表页可例外），分别装订成册，外形平面尺寸为国际A4纸型。

（2）招标文件中表明签章的地方必须由法定代表人或委托代理人签章并且盖公章，复印件每页都须盖公章。

（3）全部投标文件应包装在一个包封中，包封应贴封条，封条上写明投标人名称、工程名称。

（4）装订要求：投标文件采用胶装方式，装订牢固、不易拆散和换页，不得采用活页装订。

（5）招标文件及各附件，应以约定的招标联系人发布的文件为准，其他任何途径所获取文件均为无效。

4、请于2021年7月14日上午9:30前 携带标书密封后至悦海名居办公室参加现场开标会议。投标人开标时须携带以下证件原件现场查验：

参加投标的企业必须具有独立的法人资格。所提交的投标文件中应包括以下资格证明文件：

（1）企业法人营业执照副本复印件；

（2）法人授权委托书；
（3）投标单位近两年来同类工程业绩，要求提供合同。
注：①投标单位的资格证明文件必须真实、有效、完整，且以中文为准，否则将视为报价无效。

②资格证明文件中的字体、印章要清晰，否则投标文件将会被拒绝。

招标联系人：柏翰林             电话：0631-5268777    

技术联系人：邢志伟             电话：13863126989
五、投标报价须知

1、投标报价：固定综合单价承包，包括：人工费、材料费、机械费、措施费、规费、企业管理费、利润、税金及综合考虑的一切风险因素等全部费用。

2、工程结算：以固定综合单价乘以实际完成合格工程量结算， 不再计取其他任何税费。结算时，乙方需提供完整文件归档成果一份（含电子版）和结算报告两份。合同期内中标单位不得以任何理由调整报价，否则视为违约。
六、付款方式

各投标单位自行提报最优惠付款方式。

七、评标原则、废标条款

1、评标原则：公平、公正、科学、择优。

2、投标文件属于下列情况的，按照无效投标处理：

（1）不具备招标文件中规定的资格条件和要求的；

（2）未按照招标文件规定交纳投标保证金的；

（3）未按照招标文件规定和要求密封、签署、盖章的；

（4）不符合法律法规和招标文件中规定的其他实质性要求的；

（5）有实质性偏离的；

（6）社会征信有不良记录的；

（7）招标文件规定的其他无效投标情形及投标要求。

八、投标保证金

1、招标人与中标人签订合同后7个工作日内，向未中标的投标人退还投标保证金，中标人的保证金转为合同履约保证金，项目第一次付款时退还。

2、 有下列情形之一的，投标保证金将不予退还：

（1）投标人在规定的投标有效期内撤销或修改其投标文件；

（2）中标人在收到中标通知后，无正当理由拒签合同协议书或未按招标文件规定提交履约担保；

（3）经查实发现有围标、串标情况的。

九、投诉、监督

1、为规范我公司招标制度，达到公平、公正、公开的原则，我公司留有投诉邮箱和投诉电话。各投标报价公司可相互监督，发现任何违规行为，都可向下列地址和电话投诉：集团董事长邮箱为：ccstar@dishang.com。集团办公室电话：0631-5210592，联系人郭艳。

2、各投标公司必须保证，在参与投标过程中，不能给予我公司任何人不当利益及交际应酬。一经查实视为废标，如合同已签订，合同无效。

3、投标单位应当遵守我公司相关制度，对我公司同仁向贵公司提出不合理要求的应立即向我公司反映。

附件1：《威海市住房和城乡建设局关于加强建设工程电子档案归档管理的通知》

附件2：《建设工程竣工档案编制标准》

附件3：《建设工程竣工档案相关数据导入操作流程》
一、法定代表人资格证明书
单位名称：                                                

地    址：                                                  

姓    名：           性 别：     年 龄：     职 务：       ，系        （投标人名称）的法定代表人。在本项目的投标中，签署本项目的投标文件、进行合同谈判、签署合同和处理与之有关的一切事务。

特此证明！

投标人：                        （盖章）

日  期：      年   月   日

二、授权委托书

本授权委托书声明：我          （姓名）系                    （投标人名称）的法定代表人，现授权委托               （单位名称）的                          （姓名）为我公司就本项目投标委托代理人，代理人全权代表我所签署的与本项目相关的内容我均承认。

代理人无转委托权，特此委托！
代理人：                性别：            年龄：      

身份证号码：                         职务：            
投标人：                          （盖章）
法定代表人：               （签字或盖章）

授权委托日期：     年     月     日

三、投 标 书

迪尚（山东）康养发展有限公司：

根据已收到                       项目的招标文件，遵照《中华人民共和国招标投标法》、《山东省实施〈中华人民共和国招标投标法〉办法》等有关规定，我单位经考察现场和研究上述招标文件的投标须知、合同条件、技术规范和其他有关文件后，我方愿按上述有关文件的条件要求，并参加投标，为此：

1、提供投标须知规定的全部投标文件。

2、投标报价：
现金付款总报价人民币（大写）：                           （￥               ）

税率：

付款方式：

一旦我方中标，我方保证在合同签订约定的时间内完成该项工作。
4、我方保证质量标准达到                         。
5、我方同意所递交的投标文件在投标有效期内有效，在这期间内我方的投标有可能中标，我方将受此约束。

6、除非另外达成协议并生效，你方的中标通知书和本投标文件将成为合同的一部分。

7、我方金额为人民币            元（大写）投标保证金已递交。

投标人：（盖章）

法定代表人（委托代理人）：（签章）

单位地址：         

邮政编码：           电话：               传真：    

开户银行名称：           

银行帐号：            

开户行地址： 

日期：     年     月     
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近二年工程业绩一览表（后附合同）

投标单位：（盖章）

法定代表人（或委托代理人）：（签章）

日期:
1
3

